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Comment faire une
demande de congé
Apprenez comment faire une demande de congé avec Voilà!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2 Cliquez sur votre profil situé à gauche au bas de l'écran

console.voila.app
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3 Sélectionnez Mon profil

4 Appuyez sur Planifier un congé



3

5 Appuyez sur le menu déroulant Type de congé

6 Sélectionnez le type de congé
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7 Cliquez sur Date de début

8 Sélectionnez la date de début du congé
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9 Si nécessaire, appuyez sur Préciser l'heure

10 Entrez l'heure à laquelle débute le congé
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11 Appuyez sur Date de fin

12 Sélectionnez la date de fin du congé
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13 Entrez le nombre de jours à déduire de votre banque de congés

14 Appuyez sur Sauvegarder


