Comment faire une veila
demande de conge

Apprenez comment faire une demande de congé avec Voila!

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Cliquez sur votre profil situé & gauche au bas de I'écran

3 > oo > > >
& 0 o
Quarts ouverts Remplacements Assignations a approuver Quarts a approuver

> > > =4 >

(" = 2
Quarts sur appel Quarts récurrents terminant bientét Demandes a approuver Disponibilités a approuver
(74 ? i ?
Demandes de congé a approuver Annonces
14 33

Répartition du budget
250,00 %

200,00 $

150,00
100,00 $



console.voila.app

3  Sélectionnez Mon profil
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4  Appuyez sur Planifier un congé

Dossier employé m m Désactiver 'employé

Profil chez Abridge

Diane Smith ROLE NUMERO D’EMPLOYE COURRIEL
. ) Administrateur NC demovoila@gmail.com
Informations de connexion
NUMERO DE TELEPHONE NIP DE POINGON
™ demovoila@gmail.com Q I+l 4388834544 12345

R, Il 4388834544
Informations générales

ﬁ Changer le mot de passe
STATUS DATE D'EMBAUCHE MAX D’HEURES PAR SEMAINE

. - Temps plein v NC 40h
Disponibilités PSP
MAX D'HEURES PAR PERIODE DE SALAIRE HORAIRE
Vous ne pouvez plus modifier vos
disponibilités. Veuillez contacter votre D
gestionnaire.
Date limite: jeudi 7 juillet 2022

Informations supplémentaires

Permettre de recevoir des

remplacements hors disponibilités Hoa

DATE DE NAISSANCE ADRESSE

Contraintes d'horaire souhaitées



5  Appuyez sur le menu déroulant Type de congé

Nouvelle demande de congés

Employé
9 Diane Smith

Gestionnaire

Q Diane Smith

Type de congé
Sélectionner un type de congé

Congés disponibles actuellement: 0

Début du congé

Date de début
jeudi 21 juillet 2022

[ Préciser I'heure

Fin du congé

-

6  Sélectionnez le type de congé

Nouvelle demande de congés
Employé
Q Diane Smith

Gestionnaire
Diane Smith

Type de congé
Sélectionner un type de congé

Q

Absence O

Banque de temps

Congé férié

Fin duconge




7  Cliquez sur Date de début

Nouvelle demande de congés

W Diane Smith

Type de congé
Absence

Congés disponibles actuellement: 0 jour

Début du congé

Date de début
jeudi 21 juillet 2022

[J Préciser I'heure

Fin du congé

Date de fin
jeudi 21 juillet 2022

[ préciser I'heure

-

8  Sélectionnez la date de début du congé

juillet 2022 ~

13 14

27 28

AUJOURD'HUI  ANNULER




9  Sinécessaire, appuyez sur Préciser I'heure

Nouvelle demande de congés

Onges disponibies actuellement. U jour

Début du congé

Date de début
vendredi 22 juillet 2022

/\Jréciser I'heure

Fin du congé

Date de fin
vendredi 22 juillet 2022

[J Préciser I'neure

Congés a déduire

0
Suggestion: 0 jour

-

10 Entrez I'neure a laquelle débute le congé

Nouvelle demande de congés

Début du congé

Date de début
vendredi 22 juillet 2022

Préciser I'heure

Fin du congé

Date de fin
vendredi 22 juillet 2022

[ Préciser I'heure

Congés a déduire

0
Suggestion: 0 jour

-




11  Appuyez sur Date de fin

Nouvelle demande de congés

Début du congé

Date de début Heure de déb...
vendredi 22 juillet 2022 4:45
Préciser 'heure
Fin du congé

Date de fin ([
vendredi 22 juill
[ Préciser I'heure
Congés a déduire

0

Suggestion: 0 jour

12

Sélectionnez la date de fin du congé

juillet 2022

AUJOURD’HUI

ANNULER




13

Entrez le nombre de jours a déduire de votre banque de congés

Nouvelle demande de congés

Date de fin

samedi 23 juillet 2022

[ Préciser I'heure

Congés a
0
Suggestiol r

Raison de la demande (facultatif)

Note du gestionnaire

14  Appuyez sur Sauvegarder

Nouvelle demande de congés

Date de fin

samedi 23 juillet 2022

[ Ppréciser I'heure

Congés a déduire
0

Suggestion: 0 jour

Raison de la demande (facultatif)

Note du gestionnaire




