Comment créer un

nouvel employé

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Aller dans la section Employés.

%3 Tableau de bord

Heures planifiés

106 heures

[E]
Employés
Quarts ouverts

21

L

Quarts sur appel

0

[2¢
Demandes de congé & approuver

0

Répartition du budget

Heures en brouillon

0 heure
e 2 O
Remplacements Assignations & approuver
— 7 o
= 2

Quarts récurrents terminant bientdt Demandes a approuver

0 0

G
Annonces

0

Codt

0,0


console.voila.app

3 Cliquer sur l'icone de (+).

Equipes Positions Lieux Embauche Heures m... S/H Exp
b Avant Serveur  Hitesse Resta 1 40h 15005 Gh Vs
2. Avam Serveur  Hitesse Resta 1 40h 15,00 5 Oh ra
. Avam Serveur  Hétesse Resto 1 40h 15008 oh ra
. Cuisine Cuisinier Resto 1 40h 150085 oOh ra
3 Avant Serveur  Hbtesse Resto 1 40h 1500 Oh Va
b Avam Serveur  Hitesse Resto 1 40h 15,00 % Ch ra
1. Cuisine Cuisinier Resta 1 40h 15008 Ch Vi
Avant Serveur  Hitesse Resta 1 40h 15005 oh ya
M | Cuisine Cuisinier Resta 1 40h 15005 Gh ra
Cuisine Cuisinier Resto 1 30 sept. 2021 oh ra
Avam Serveur  Hétesse Resto 1 40h 15008 oh ra

4  Entrer un Prénom.

Ajouter un employé

OInformaﬁons 2  Associations ([ 3 Informations additionnelles

m

Status
Temps plein

Courriel (facultatif)

Numéro de téléphone (facultatif)

Annuler




5  Entrer un Nom.

Ajouter un employé

olnformalions 2  Associations (| 3 | Informations additionnelles

Prénom
Test

Status
Temps plein

Courrie {facultatif)

MNuméro de téléphone (facultatif)

Anmular m

6 Entrer le Courriel et le Numéro de téléphone (facultatif).

o Informations o Associations o Informations additionnelles

Prénom MNom

Test Test

Status
Temps plein
(| & Fo
Courriel {facultatif) i
% f
\ /

~—

Mumeéro de téléphone (facultatif)




7  Cliquer sur Suivant.

Ajouter un employé

o Informations o Associations e Informations additionnelles

Prénom
Test

Status
Temps plein

Courriel (facultatif)

Numéro de téiéphone (facuitatif)

8  Sélectionner une ou plusieurs équipes.

Ajouter un employé

o Informations o Associations o Informations additionnelles

| Equipes =

r S = 2 o
Sélectionner une ou plusieurs équi \

S

Positions
Sélectionner une ou plusieurs positions

Lieux
Sélectionner un ou plusieurs lieux




9  Sélectionner une ou plusieurs positions.

Ajouter un employé

o Informations o Associations o Informations additionnelles

Equipes
Cuisine £3  Avam £

Posi=ia
S \ecrif:u%er une ou plusieurs positions
N

Lieux
Sélectionner un ou plusieurs lieux

Retour

10  Sélectionner un ou plusieurs lieux.

Ajouter un employé

o Informations o Associations o Informations additionnelles

Equipes
Cuisine £3  Avant £)

Positions

Toutes les positions

Lieux —
Séiectionnqﬁ o0 plusieurs lieux

O




11

12

Cliquer sur Suivant.

Ajouter un employé

o Informations 0 Associations o Informations additionnelles

Equipes
Cuisine ) Avamt 3

Positions
Toutes les positions

Lieux
Tous les lieux

Entrer les informations additionnelles (facultatif). Vous pouvez aussi cocher la case
Envoyer une invitation pour envoyer une invitation immédiatement a I'employé.
Lorsque vous avez terminé, cliquer sur Sauvegarder.

Ajouter un employé

o Informations o Associations o Informations additionnelles

Numeéro d'employé (facultatif)

Salaire horaire (facultatif)

Nb d'heures maximum (facultatif)

Max d'heures par période de paie (facultatif)

Date d'embauche (facultatif)

¥o

Retour



