Comment créer une \"

)

demande de conge

1 Aller sur la console web de Voila! https://console.voila.app/fr/dashboard

2  Aller dans la section Employés.
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3 Sélectionner le profil d'employé désiré. (Si vous étes un employé sur Voilal, la
seule personne pour laquelle vous pouvez créer une demande de congé est

vous-méme.)

= Employés

4  Cliquer sur Planifier une congé.

no

JLE NUMEROQ D'EMPLOYE

ATUS

25 plein v

3mentaires

GENRE

Sélectionner un genre +

NOM DU CONTACT PRIMAIRE

NOM DU CONTACT SECONDAIRE

naes

demovoila+bonesso@gmail.c...

i1

[

COURRIEL

D'HEURES PAR SEMAINE

40h

DATE DE NAISSANCE

Nom 4 Statut Téléphone NIP poing..  Courriel Equipes Positions

D @ Anne Bonesso & Temps plein 41624 demovoila+bonesso@. Avant Serveur  Hitesse
@ Anthony Michaud 4 Temps plein 27925 christianmichaud93+9.. Avant Serveur  Hitesse
@ Bruno Aldik # Temps plein 96865 demovoila+aldik1@gm... Avant Serveur | Hitesse
e Bruno Aldik & Temps plein 01730 demovaila+aldik@gma Cuisine Cuisinier
@ Christian Michaud & Temps plein 68942 christianmichaud93@.. Avant Serveur  Hbtesse
e Christine Rashford # Temps plein 20776 demovoila+rashfol Avant Serveur  Hétesse
@ Claudia Hamilton & Temps plein 60483 demovoila+hamiltong.. Cuisine Cuisinier
@ David Genest & Temps plein 99924 Avant Serveur Hitesse
@ Diane Smith & Temps plein 63626 demogvoila@gmail.com Cuisine Cuisinier
@ DJ Mullet & Temps plein 41908 Cuizsine Cuisinier
@ Elon Musk & Temps plein 98029 elonmusk@testa.com Avant Serveur  Hitesae

UMERO DE TELEPHONE NIP DE POINGON

Il C 41624

MAX D'HEU

S PAR PERIODE DE
PAIE
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NOTE DU CONTACT PRIMAIRE
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5  Cliquer sur Sélectionner un type de congé.

Nouvelle demande de congés

Employé
@ Anne Bonesso

Gestionnaire

G Tech Support

Type de congé

Sélectionner un type de

Congés disponibles actuellemen
Début du congé

Date de début

vendredi 16 septembre 2022
[ Préciser 'heure
Fin du congé

Date de fin
vendredi 16 septembre 2022

[ Préciser I'heure

Congés a déduire
. Heures

Raison de la demande (facultatif)

6  Sélectionner le type de congé désiré.

Nouvelle demande de congés
Employe
Q Anne Bonesso

Gestionnaire
@ Tech Support

Type de congé
Sélectionner un type de congé

Q

Debu Congé maladie

Fin du congé

Date de fin

vendredi 16 septembre 2022

[ Préciser I'heure

Conges & déduire
0 L Heures

Raison de la demande (facultatif)

Note du gestionnaire



7  Cliquer sur la barre Date de début.

Nouvelle demande de congés

Employé
@) Anne Bonesso

Gestionnaire

© Tech support

Type de conge

Vacances annuelles

Congés disponibles actueliement: 0 jour

Début du congé

P

Date de cébut /
{022

vendredi 16 septembre

\‘
[] Préciser 'heure \ _/

—

Fin du congé

Date de fin
vendredi 16 septembre 2022

[] Préciser 'heure
Congés & déduire
Sug tion: 0 jour

Raisen de la dem

Note du gestionnaire

8  Sélectionner la date de début de votre congé.

septembre 2022

AUJOURD'HUI  ANNULER




9

10

Cliquer sur la barre Date de fin du congé.

W e SuppuU

Type de conge
Vacances annuelles

Congés disponibles actuellement: 0 jour

Début du congé

Date de début
samedi 17 septembre 2022

[ Préciser I'heure

Fin du congée

Date de fin [

samedi 17 septembre 2022, )
-

)
[ Préciser I'heure

Congés & déduire
0 . Jours

Nate du gestionnaire

Sélectionner la date de fin désiré du congé.

septembre 2022

M M

AUJOURD'HUI ~ ANNULER




11 Sélectionner la barre Congés a déduire et entrer le nombre d'heures, de jours, ou
d'argent que vous voulez utiliser dans votre banque selon ce qui est configuré
dans le type de congé sélectionné. (Dans ce cas-ci, il s'agit de jours).

Début du congé

Date de debut
samedi 17 septembre 2022

[ Préciser I'heure

Fin du congé

Date de fin

samedi 24 septembre 2022

[] Préciser I'heure

Congés & déduir
10
Suggestion: 0

Ralson de la demande (facultatif)

Note du gestionnaire

-

12 Si vous voulez inclure une Raison pour la demande, cliquez sur la barre de texte
Raison de la demande et entrer une raison.

Début du congé

Date de début

samedi 17 septembre 2022
[ Préciser I'heure
Fin du congé

Date de fin
samedi 24 septembre 2022

[ Préciser I'heure

‘ Congés & déduire

5

Suggestion: 0 jour

N

\ Le montant & déduire excéde le solde de la banque (0 jour)

Raison de la demande (facultatif)

INote du gestionnaire




13 Cliquer sur Sauvegarder et la demande de congé sera envoyé a votre
gestionnaire.

Fin du congé

Date de fin
samedi 24 septembre 2022

[ Préciser 'heure
Congés 3 déduire
5

Suggestion: O jour

\, Le montant & déduire excéde le solde de la banque (0 jour)

Raisen de la demande (facultatif)

Voyage|

Note du gestionnaire

Afficher plus

@ga rder




