Comment veila
approuver/ajuster les

heures travaillées d'un
employé?

Apprenez comment approuver ou modifier le poincon d'un employé a partir de
I'horaire

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2  Appuyez sur Horaire

27 Tableau de bord
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4  Cliquez sur Approuver

Anne Bonesso

Héte 1

9:00-17:00 (8h Om)

mardi 19 juillet 2022

Restaurant 3

700 Rue Dorchester, Saint-Jean-sur-Richelieu, QC
J3B 5A8, Canada

Total planifié: 8h
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v Planifié  9:00-17:00
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Anne Bonesso
Héte 1

9:00-17:00 (8h Om)

mercredi 20 juillet 2022
Restaurant 3

700 Rue Dorchester, Saint-Jean-sur-Richelieu, QC
J3B 5A8, Canada

Total planifié: 8h
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7  Appuyez sur Appliquer les heures prévues du quart

Ajuster fentrée de temps

Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées
- 9:00-17:00
8hom

Pause non payée
-0minute -0 minute

8  Cliquez sur Arrivée payée

Ajuster l'entrée de temps

‘ Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début:0h3m  Fin: 0h3m

Total du quart

Heures pointées

9:00-17:00
8hom

Pause non payée
-0 minute - 0 minute

Annuler




9  Sélectionnez I'heure d'arrivée payée

Ajuster Fentrée de temps

I Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début:0h3m  Fin:0h3m

Total du quart

Heures pointées

Pause non payée
-0 minute £ - 0 minute

Annuler

10 Cliquez sur Temps de pause non payée

Ajuster entrée de temps

B Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: Oh 3m Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées

7:30-17:00
9n30m

Pause non payée
-0 minute - 0 minute

ot [




11  Entrez le temps de pause non payée

Ajuster lentrée de temps

M Appliguer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: 0h 3m Fin: 0h 3m

Total du quart

Heures pointées

Pause non payée
0 minute > - 0 minute

— ... |

12  Appuyez sur Temps de pause payée

Ajuster l'entrée de temps

M Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: 0h 3m Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées
7:30 - 17:00
9h 30m

Pause non payée
ominute o -0 minute




13  Entrez le temps de pause payée

Ajuster l'entrée de temps

M Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: 0h 3m Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées

Pause non payée
- 0 minute

...

14  Cliquez sur Départ payé

Ajuster lentrée de temps

1 Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: 0 Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées

7:30 - 17:00
9n30m

Pause non payée
-0 minute > -0 minute




15  Sélectionnez le départ payé

Ajuster lentrée de temps

M Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: 0h 3m Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées

Pause non payée
~ominute

16  Appuyez sur Valider

Ajuster l'entrée de temps

B Appliquer les heures prévues du quart

Tolérance payées

Début: Oh 3m Fin: Oh 3m

Total du quart

Heures pointées

7:30-16:00
8n30m

Pause non payée
-0 minute > - 0 minute

annuter [




