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Comment
approuver/ajuster les
heures travaillées d'un
employé?
Apprenez comment approuver ou modifier le poinçon d'un employé à partir de
l'horaire

1 Rendez-vous au https://console.voila.app/fr

2 Appuyez sur Horaire

console.voila.app
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3 Appuyez sur le quart à approuver

4 Cliquez sur Approuver
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5 Appuyez sur le quart à ajuster

6 Appuyez sur Ajuster
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Il existe deux différentes manières pour ajuster les heures travaillées d'un
employé

7 Appuyez sur Appliquer les heures prévues du quart

8 Cliquez sur Arrivée payée
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9 Sélectionnez l'heure d'arrivée payée

10 Cliquez sur Temps de pause non payée
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11 Entrez le temps de pause non payée

12 Appuyez sur Temps de pause payée
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13 Entrez le temps de pause payée

14 Cliquez sur Départ payé
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15 Sélectionnez le départ payé

16 Appuyez sur Valider


